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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

CARTA DE SERVIÇO AOS USUÁRIOS 

 

ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO –AEE 

 

 

 Quem tem direito ao acesso ao atendimento educacional especializado e principal 

legislação; 

 

Na Constituição Federal de 1988, no artigo 208, que trata da Educação Básica 

obrigatória e gratuita dos 4 aos 17 anos, afirma que é dever do Estado garantir “atendimento 

educacional especializado aos portadores de deficiência, preferencialmente na rede regular de 

ensino”. 

Na Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional, Lei n° 9.394/96 no Art. 58. 

Entende-se por educação especial, para os efeitos desta Lei, a modalidade de educação escolar, 

oferecida preferencialmente na rede regular de ensino, para educandos portadores de 

necessidades especiais.  

De acordo com a Resolução nº 4, de 2 de outubro de 2009 que Institui Diretrizes 

Operacionais para o Atendimento Educacional Especializado na Educação Básica, modalidade 

Educação  Especial, em seu Art. 4º Para fins destas Diretrizes, considera-se público-alvo do 

AEE: 

 

I – Alunos com deficiência: aqueles que têm impedimentos de longo prazo de natureza 

física, intelectual, mental ou sensorial. 

 

II – Alunos com transtornos globais do desenvolvimento (atualmente Transtorno 

do Espectro Autista): aqueles que apresentam um quadro de alterações no 

desenvolvimento neuropsicomotor, comprometimento nas relações sociais, na 

comunicação ou estereotipias motoras. Incluem-se nessa definição alunos com autismo 
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clássico, síndrome de Asperger, síndrome de Rett, transtorno desintegrativo da 

infância (psicoses) e transtornos invasivos sem outra especificação. 

 

III – Alunos com altas habilidades/superdotação: aqueles que apresentam um 

potencial elevado e grande envolvimento com as áreas do conhecimento humano, 

isoladas ou combinadas: intelectual, liderança, psicomotora, artes e criatividade. 

 

2 - Qual o procedimento que os pais devem realizar para garantir o acesso do aluno ao 

atendimento na turma do AEE; 

 

 

O Atendimento Educacional Especializado (AEE) é complementar ou suplementar à 

escolarização dos estudantes público da Educação Especial. Esse atendimento ocorre no turno 

inverso a escolarização e é ofertado prioritariamente nas Salas de Recursos Multifuncionais 

(SRM).  

Essas constituem-se em espaços físicos com recursos e serviços especializados e uma 

professora especializada. 

É válido ressaltar que nem todas as unidades escolares tem e terão Salas de Recursos 

Multifuncionais pois há critérios para sua implementação como: quantidade relevante de 

alunos da Educação Especial matriculados na instituição,conforme estabelece a Resolução 

Normativa Nº 001/2012-CEE/MT e a disponibilização do espaço físico adequado. 

As Diretrizes Operacionais para o Atendimento Educacional Especializado – AEE, na 

Educação Básica, instituídas pela Resolução CNE/CEB e as Diretrizes Curriculares Nacionais 

da Educação Básica, instituídas pela Resolução CNE/CEB nº 04/2010, preconizam que os 

sistemas de ensino devem matricular os alunos, público-alvo da Educação Especial, nas classes 

comuns do ensino regular e no Atendimento Educacional Especializado – AEE. 

Assim, os pais ao matricularem seus filhos com necessidades educacionis especiais na 

sala regular de ensino deverão se informar se a instituição de ensino tem a Sala de Recursos 

Multifuncionais e solicitar a dupla matrícula. Caso a instituição de ensino não tenha a SRM 

pode solicitar informações sobre qual a instituição de ensino mais proxima de sua residência 

que possui esse atendimento para solicitar a dupla matrícula. 
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3 - Qual procedimento para garantir um auxiliar de desenvolvimento infantil individual 

para cada aluno, os critérios para concessão e de direito de um ADI acompanhando o 

aluno? 

 

 

Os alunos considerados público da Educação Especial (Deficiência, Trantornos do 

Especto Austista e Altas Habilidades e Superdotação) necessitam de apoio especializado. 

Desse modo, há os profissionais que auxiliam o professor na sala comum, conforme a 

Resolução Normativa Nº 001/2012-CEE/MT. 

 
Art. 6º – No Sistema Estadual de Ensino, a educação especial será ofertada, nas redes 

pública e privada, através dos serviços de apoio pedagógico especializado e demais 

serviços especializados. 

 

§ 2º- Os serviços de apoio pedagógico especializado nas classes comuns serão 

desenvolvidos mediante: 

 

d. atuação de profissional auxiliar do professor regente. (Grifo nosso) 

 

O profissional auxiliar do professor regente no município de Cáceres é atualmente o 

Auxiliar de Desenvolvimento Infantil (ADI) que tem o regime de trabalho de 40 horas 

semanais. Atuando assim, nos dois períodos letivos. Na rede estadual de ensino, esses 

profissionais são intitulados como Auxiliares de Turma. 

Devido o processo de regulamentação da política municipal de Educação Especial, a 

rede municipal segue as legislações nacionais e estaduais. Nas normativas da Secretaria de 

Estado de Educação, destaca-se que essas profissionais não auxiliam todos os alunos da 

Educação Especial. No Orientativo para oferta de serviços da Educação Especial, no site da 

Secretaria de Estado de Educação1, encontra-se a seguinte orientação 

 

Para as unidades escolares que atendem alunos com deficiência com graves 

transtornos neuro-motores (crianças que em decorrência da deficiência apresente 

mobilidade reduzida ao ponto de comprometer sua autonomia de ir ao banheiro e se 

alimentar, sendo, portanto, dependente de apoio externo) e alunos com autismo 

(comprovada a necessidade), inclusos nas turmas regulares será garantido 01 (um) 

Auxiliar de Turmas de modo a auxiliar na promoção da autonomia ao aluno. 

 

                                                      
1 Orientativo para oferta de serviços da Educação Especial disponível no link 

https://drive.google.com/file/d/1rrIx3DJ8zO3woc0kiteJzAOUQ07spcO-/view 
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Fica vedada a disponibilização de Auxiliar de Turmas para atender nas seguintes 

situações: 

I – alunos com ou sem deficiência que apresentam crises convulsivas, mas não 

apresentem as características descritas no caput; 

II – alunos com deficiência visual ou com surdez; 

III – alunos com deficiência intelectual somente sob alegação de dificuldades na 

aprendizagem; 

IV – alunos com autismo sem comprometimento em sua funcionalidade motora e com 

autonomia de higienização e alimentação; 

V – alunos com deficiência física que não apresentam dependências na locomoção, 

alimentação e cuidados pessoais; 

VI – alunos que apresentam problemas comportamentais, mas não apresentem as 

caraterísticas descritas no caput; 

VII – a análise para atribuição na função, se pautará nos critérios mencionado nesse 

Orientativo, especificamente. 

 

 Essa orientação foi amplamente divulgada no Orientativo Pedagógico 01/2022 elaborado pela 

Secretaria Municipal de Educação, no item 4.4 Educação Especial – Organização e Execução das 

atividades pedagógicas. 
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Assim, esse cargo de Auxiliar de Desenvolvimento Infantil por ser de nível médio, não 

tem a atribuição de contribuir com o processo de ensino e aprendizagem dos conteúdos 

curriculares, mas de auxiliar nas Atividades de Vida Autônoma -AVD (refeições, higienização, 

locomoção, troca de vestuário, visando a autonomia dos mesmos), incentivar o aluno a conviver 

com seus pares; entre outras ações. 

Desse modo, compreende-se que a contratação desse profissional justifica-se quando o 

aluno demanda desse apoio e por isso está condicionada a análise e parecer da Equipe da 

Educação Especial da SME. 

Em relação a solicitação de uma ADI na rede municipal de ensino ocorre por meio os 

gestores das instituições que encaminham as informações do aluno, o ano escolar, período em 

que está matriculado e os laudos ou relatórios pedagógicos, através de memorando, via 1doc. 

Essa solicitação é analisada pela equipe da Educação Especial a luz das legislações 

vigentes. Com o parecer Favorável, a equipe encaminha à coordenação administrativa 

ratificando a solicitação de contratação. 

No tocante a organização da quantidade de alunos com necessidades educacionais 

especiais por turma, tanto nas salas comuns, quanto nas Salas de Recursos Multifuncionais, 

Rede Municipal de Ensino de Cáceres-MT segue a Resolução Normativa Nº 001/2012-

CEE/MT, que fixa normas para oferta da Educação Especial na Educação Básica do Sistema 

Estadual de Ensino de Mato Grosso. 

 

Art. 13 – Na elaboração do projeto político-pedagógico, a escola deve prever 

a oferta dos serviços da educação especial, considerando os seguintes aspectos: 

 

IV. previsão e provisão de: 

 

d) garantir quantificação mínima e máxima, dos alunos com necessidades 

educacionais especiais, por turma, do seguinte modo:  

 

1. em classes comuns: 2 (dois) alunos, no máximo, por turma de até 20 

(vinte) alunos; 

 

2. alunos com deficiência física (poliomielite, espinha bífida e outras) deverão 

ser matriculados em turmas sem redução de número de aluno por turma;  

 

3. em salas de recursos multifuncionais na rede regular de ensino, as turmas 

serão compostas por, no mínimo, 05 (cinco) e, no máximo, por 15 (quinze) 

alunos;  

mailto:smecaceres@gmail.com


 

ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CÁCERES 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 
          

Página 7 de 22 
Avenida Getúlio Vargas, nº 838 - Bairro Santa Isabel - Cáceres - Mato Grosso 

CEP: 78.200-000 – E-mail: smecaceres@gmail.com Fone: (65) 3223-1500 - www.caceres.mt.gov.br 
  

 

 

Essa organização em relação à quantificação se deve à complexidade do processo 

educacional inclusivo, visto que o(a) professor(a), inicialmente, identifica as habilidades e as 

necessidades de cada aluno para assim organizar os recursos pedagógicos necessários à garantia 

do desenvolvimento humano e da aprendizagem de todos.  

No que tange as ADIs, com carga horária de 40 horas, elas trabalham nos dois períodos. 

Em cada período deve atuar em apenas uma turma. Nas turmas só podem ter dois alunos com 

necessidades educacionais especiais. Portanto, a profissional atenderá no máximo dois 

alunos que estão matriculados na mesma turma e por período. De forma geral, a maioria das 

profissionais atendem um aluno com necessidades educacionais especiais por turma e por 

período. 

 

 

4- Como e onde é realizado a solicitação deste atendimento especial ao aluno , quem 

analisa e delibera sobre a solicitação, qual prazo pré estabelecido para análise da 

solicitação, como é informado o deferimento ou indeferimento da solicitação, quando 

deferido a solicitação qual o próximo passo? 

 

 

Após a matrícula dos alunos com necessidades educacionais especiais, a gestão escolar, 

com os documentos, laudos e relatórios dos profissionais de saúde encaminham um memorando 

via 1doc solicitando a ADI. 

Essa solicitação é analisada pela equipe da Educação Especial. Na sequencia realiza o 

seu parecer Favorável ou Desfavorável, considerando as legislações vigentes, no próprio 

Memorando. 

Caso o parecer seja Favorável a referida equipe encaminha para a Coordenação 

administrativa para a contratação e encaminhamento da profissional à instituição de ensino. 

Esses dados são organizados em uma planilha na qual há: o número do memorando, o 

nome da instituição de ensino; o nome do aluno, o período em que se encontra, o diagnóstico 

ou o relatório pedagógico, a avaliação da equipe da Educação Especial e o nome da ADI. 

Essa planilha fica na Pasta Pública e pode ser acessada por todos os profissionais da 

SME. Assim, os profissionais que atuam na equipe administrativa da SME podem auxiliar no 
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preenchimento das planilhas visto que eles que contrataram os profissionais e lotam nas 

instituições escolares. 

No presente ano, até o momento, a equipe da Educação Especial recebeu diversas 

solicitações de ADI para cento e cinquenta e seis (156) alunos com necessidades educacionais 

especiais. Dessas, oitenta e cinco (117) tiveram parecer Favorável e vinte e oito (39) parecer 

Desfavorável por não serem considerados público da Educação Especial ou por não 

demandarem desse apoio, conforme as normativas vigentes. 

 

5- Quantitativo médio de criança do município atendida na turma do AEE, escolas que 

possuem esta turma tanto na zona urbana e rural.  

 

É importante destacar que desde 20132, há dados que informam sobre as instituições 

de ensino da rede municipal de que ofertam o AEE nas Salas de Recursos Multifuncionais 

(SRM) atendendo aos alunos matriculados na instituição, no decorrer dos anos letivos, 

conforme verifica-se no Quadro 1, a seguir. 

 

 

Quadro 1- Quantidade de alunos matriculados nas SRM das escolas municipais nos anos de 2013 à 2022 

ESCOLAS 

MUNICIPAIS 

NÚMERO DE ALUNOS 

2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 

E. M. Dom Máximo 

Biennès 
20 19 10 14 17 12 9 22 20 

20 

E. M. Duque de Caxias 02 03 06 12 07 09 10 11 13 8 

E. M. Isabel Campos - - 25 19 - - - - - - 

E. M. Jardim 

Guanabara 
05 08 11 - 08 06 7 8 8 

6 

E. M. Raquel Ramão 08 05 13 17 16 13 14 14 16 17 

E. M. Tancredo Neves 08 06 08 11 11 14 12 13 13 8 

E. M. Vila Irene 07 05 05 05 08 07 13 11 10 5 

E.M Buriti - - - - - - - 5 7 7 

E.M Vila Real - - - - - - - 11 8 6 

E. M. Vitória Régia 13 06 12 09 13 20 15 21 16 25 

E. M. Santo Antônio 08 08 11 08 11 09 9 7 7 9 

                                                      
2 Em 2013 a Prefeitura Municipal de Cáceres, através da Secretaria Municipal de Educação, aderiu ao Sistema 

Escola Server, da empresa Ômega Sistemas. A partir desse sistema é possível manter os dados atualizados de todas 

as escolas municipais, possibilitando que os profissionais da SME e gestores das unidades escolares acompanhem, 

monitorem os lançamentos de todos os dados dos alunos, itens do diário de classe, e muitas outras informações 

relevantes. 
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do Caramujo 

E. M. Paulo Freire - - 07 - 13 10 12 0 - - 

E. M. Desembargador 

Pinto de Arruda 
- - - - - - - - - 10 

E. M. União - - - - - - - - - 7 

E. M. E. I. Madre 

Maria Estevão 
         20 

TOTAL 71 60 109 95 104 100 101 123 118 148 

Fonte: Escola Server - v.11.7.90937 v 

 

É válido pontuar que essas informações são discutidas nas formações continuada com os 

gestores das instituições de ensino e professores das Salas de Recursos Multifuncionais. As orientações 

são para os gestores informarem aos pais/responsáveis sobre a SRM, a importância do AEE como um 

direito do filho e indicarem qual escola mais próxima que tem a SRM para que assim, possam matricular 

os filhos. 

No ano de 2022, das quarenta (40) instituições de ensino, treze (13) têm Sala de 

Recursos Multifuncionais (SRM). Dessas, três (03) são instituições de ensino no/do campo: E. 

M. Buriti, E. M. Santo Antônio do Caramujo e a mais recente na E. M. União. 

As instituições com SRM, em 2022 na área urbana são: E. M. Dom Máximo Biennés; E. 

M. Duque de Caxias; E. M. Jardim Guanabara; E. M. Raquel Ramão da Silva; E. M. Tancredo 

Neves; E. M. Vila Irene; E. M. Vila Real, E. M. Vitória Regia; e E. M. Desembargador Pinto 

de Arruda. As SRM da E. M. Dom Máximo Biennés e E. M. Vitória Regia, são compostas por 

duas turmas. 

Ainda, foi aberta a SRM Núcleo da Educação Infantil na EMEI Madre Maria Estevão, 

com duas turmas, para atender todos os alunos da Educação Infantil. 
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Cáceres, 03 de janeiro de 2023 

 

Aline Rejane Caxito Braga 

          Psicóloga da SME - CRPMT 18/01035 
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CARTA DE SERVIÇOS AOS USUÁRIOS DO TRANSPORTE ESCOLAR 

 

 

SERVIÇOS PÚBLICOS OFERECIDOS 

 

De acordo com a Lei 2.354 de 20 de dezembro de 2012 art. 1º dispõe que “ o transporte 

escolar é serviços de utilidade pública e destina-se ao transporte de alunos matriculados em 

estabelecimento de Ensino da Educação Básica no território do município. ” 

 

E assim, entre outras competências, o setor de transporte escolar para atendimento e 

disponibilização do transporte escolar aos alunos devidamente matriculados na Rede 

Educacional de Ensino, visando garantir o direito e acesso à Educação, busca constantemente: 

 

 Estudar permanentemente os itinerários do Transporte Escolar municipal, 

racionalizando sua utilização, porém, primando sempre pelo acesso à escolarização dos 

educandos residentes na zona rural;  

 Autorizar a utilização dos Ônibus escolares; 

 Atender e buscar as soluções para as reclamações de pais de alunos;  

 Prestar as devidas informações relativas aos requerimentos que tratam de transporte 

escolar e assuntos afins. 

 

O transporte escolar atende cerca de 2.000 alunos por dia, sendo a quantidade de 13 

ônibus na zona urbana e 54 na zona rural. Diante disso, o setor de transporte escolar visando 

cumprir as demandas para atendimento, estabelece as seguintes medidas: 

 

DOS REQUISITOS PARA O ATENDIMENTO 

 

 São requisitos para acesso ao transporte escolar, conforme prevê a lei municipal 

do transporte escolar nº 2.354 de 20 de dezembro de 2012 e Resolução do Programa Transporte 

Escolar Acessível Resolução nº 12/2012. 

Prioritariamente:  

 Alunos residentes da zona rural; 

 Alunos que apresentam necessidades especiais que residente na zona urbana. 
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ETAPAS PARA O PROCESSAMENTO DO SERVIÇO 

 

 

 

Para acesso e atendimento no transporte escolar, são estabelecidos os seguintes 

procedimentos:  

 

 Preenchimento de requerimento disponibilizado pelo setor de transporte escolar 

solicitando transporte escolar, com informações de dados pessoais e contato telefônico; 

 O requerimento deve ser preenchido e assinado pelos pais/responsável legal, onde 

deverão ter em mãos a declaração de matrícula juntamente com o comprovante de 

endereço;  

 Em casos de alunos especiais, além do requerimento preenchido, a declaração de 

matrícula, comprovante de endereço, deverá ser disponibilizado o atestado médico 

especificando o diagnóstico do aluno no ato do protocolo.  

 O requerimento juntamente com os documentos comprobatórios é analisado pelo fiscal 

de linha onde o mesmo verifica a rota e o motorista que irá transportar o aluno; 

 Posteriormente é autorizado pelo coordenador de transporte escolar para que o fiscal 

informe o motorista e os pais sobre o atendimento da solicitação, finalizando assim o 

processo. 

  O prazo para análise e atendimento da solicitação é de 05 (cinco) dias uteis a contar do 

protocolo da solicitação.  

 

 

Localização do setor 

Transporte Escolar 

Horário de 

funcionamento do setor 
Contato 

 

Bairro Jardim do Trevo 

Rua dos Benzedores 

De segunda a sexta-

feira: Das 7h30 às 

11h30, e 

 das 13h30 às 17h30. 

 

E-mail: transorteescolar.caceres@gmail.com 

Telefone do Coord. 65 9 9974-2724 

 

 

 

 

mailto:smecaceres@gmail.com


 

ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CÁCERES 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 
          

Página 13 de 22 
Avenida Getúlio Vargas, nº 838 - Bairro Santa Isabel - Cáceres - Mato Grosso 

CEP: 78.200-000 – E-mail: smecaceres@gmail.com Fone: (65) 3223-1500 - www.caceres.mt.gov.br 
  

 

DÚVIDAS FREQUENTES: 

 

 É possível apenas verbalmente solicitar o transporte escolar para o (a) filho (a)? 

Não. As solicitações deverem ser devidamente preenchidas e protocolados com 

documentos comprobatórios que apresentem a necessidade de acesso ao transporte escolar, para 

que sejam devidamente analisados e deliberados pelos setores responsáveis.  

 Poderá outra pessoa comparecer no setor de transporte escolar e protocolar o 

pedido de transporte escolar para o (a) filho (a)? 

Não. Deverá comparecer no setor de transporte escolar os pais/responsável legal 

devidamente identificado no ato da matricula do aluno na escola.  

 

 

 

GARANTIA DE MATRICULA ESCOLAR DOS ALUNOS DA REDE 

MUNICIPAL 

 

 

SERVIÇOS PÚBLICOS OFERECIDOS 

 

De acordo com o art. 7º, inciso XXV, da Constituição Federal de 1988, é direito dos 

trabalhadores urbanos e rurais a assistência gratuita aos filhos e dependentes desde o 

nascimento até 5 (cinco) anos de idade em creches e pré-escolas. E que, nos termos do art. 205 

da Constituição Federal de 1988, a educação, direito de todos e dever do Estado e da família, 

será promovida e incentivada com a colaboração da sociedade, visando ao pleno 

desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercício da cidadania e sua qualificação para 

o trabalho; 

Destacamos que, conforme o art. 208, § 2º, da Constituição Federal de 1988, os 

Municípios atuarão prioritariamente no ensino fundamental e na educação infantil. 

E assim, entre outras competências desta Secretaria Municipal de Educação, o setor de 

Coordenação Pedagógica e Gerencia de Apoio as Unidades Escolares para atendimento e 

disponibilização do acesso às vagas nas Instituições de Ensino, visando garantir o direito à 

Educação, busca constantemente: 
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 Estabelecer mecanismos que garantam a qualidade do ensino público municipal; 

 Promover e acompanhar as ações de planejamento e desenvolvimento dos currículos e 

programas e a pesquisa referente ao desenvolvimento escolar, viabilizando a 

organização e o funcionamento da escola. 

 

A Rede Municipal de Ensino de Cáceres atualmente atende cerca de 3.373 alunos 

matriculados na Educação Infantil e 6.017 alunos matriculados no Ensino Fundamental. Diante 

disso, os setores pedagógicos visando cumprir as demandas para atendimento, estabelece as 

seguintes medidas: 

 

DOS REQUISITOS PARA O ATENDIMENTO 

 

 Para acesso e direito às vagas existentes nas instituições, são ofertados 

respeitando a organização das turmas, faixa etária com data de corte de 31 de março, 

priorizando para efetivação da matrícula os critérios que são estabelecidos via decreto, a partir 

da análise criteriosa pela comissão específica para essa finalidade, sendo:  

Prioritariamente,  

I - criança com deficiência (PCD, que reside em localização mais próxima à Instituição de 

Ensino em que realizou a pré-matrícula online, sendo exigida comprovação de endereço e laudo 

médico constando o CID, para a deficiência/necessidade não torória, conforme Lei Federal Nº 

10.048/2000, art.1º; 

II - criança com medida protetiva de acordo com a Lei nº 8.069/1990- ECA; 

III - crianças gêmeas considerando a Lei nº 13.845/19 que dá nova redação ao art. 5º inciso V 

da Lei nº 8069/1990; 

IV - criança de mãe que possui vínculo empregatício com comprovação legal ou declaração 

autenticada em cartório quando autônoma ou diarista e, em caso de guarda unilateral paterna 

com comprovação, reserva-se os mesmos direitos da mãe trabalhadora; 
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V - criança de mãe que estuda com comprovação de matrícula, horário/turno de estudo e 

frequência e, em caso de guarda unilateral paterna, reserva-se os mesmos direitos da mãe 

estudante; 

VI- - crianças que não enquadrarem em nenhum dos critérios anteriores. 

Em caso de empate, observar-se-á: 

a) maior proximidade da residência da criança à Instituição de Ensino; 

b) maior idade da criança. 

 

ETAPAS PARA O PROCESSAMENTO DO SERVIÇO 

 

 

Para acesso e atendimento das matrículas, são estabelecidos os seguintes 

procedimentos:  

 

 Para realizar matrícula novas ou transferência na Educação Infantil, os pais 

ou/responsável legal deverão efetuar a pré-matrícula online no Sistema Pré- Matrícula 

Net, através do endereço 

eletrônico https://crs.mt.mn.omegaeducacional.com, manifestando a instituição do seu 

interesse, em período a ser divulgado pela Secretaria Municipal de Educação. No 

entanto, quem não tiver acesso à internet ou tiver dificuldade poderá realizar a pré-

matrícula em qualquer instituição da rede, no período estabelecido anualmente; 

 

 A comissão de análise das matriculas relacionadas a educação infantil reunirá para 

validar as inscrições de acordo com os critérios estabelecidos e divulgado em decreto e 

informativos nas redes sociais e nas Instituições de Ensino;  

 

 Após análise, a comissão divulgará no site da prefeitura, no mural da Secretaria 

Municipal de Educação e nas Instituições da Rede, a lista nominal das crianças com 

classificação por escola, para efetivarem a matrícula em um período determinado e 
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divulgado, seguido também da lista de espera para preenchimento de futuras vagas no 

decorrer do ano letivo. 

 

 No caso de matrículas no Ensino Fundamental os pais ou responsáveis devem procurar 

as instituições de ensino de seu interesse e, tendo a vaga, será efetivado a matrícula junto 

ao secretário escolar que fará a mesma no Sistema Escola Campeã. 

 

DÚVIDAS FREQUENTES: 

 

 É possível apenas verbalmente solicitar a realização de matrículas para o (a) filho 

(a) sem documentações comprobatórias? 

Não. As solicitações deverem ser devidamente preenchidas e protocolados com 

documentos comprobatórios que apresentem a necessidade de acesso as vagas nas Instituições 

de Ensino, para que sejam devidamente analisados e deliberados pelos setores responsáveis.  

 Poderá outra pessoa/terceiros solicitar o pedido de matrícula para o (a) filho (a)? 

Não. Deverá preencher o formulário no sistema Pré Matricula Net, ou comparecer nas 

Instituições de Ensino ou setor da Secretaria Municipal de Educação os pais/ou responsável 

legal devidamente registrado.  

 Caso os pais/ou responsável legal perca o prazo estabelecidos em decreto para 

realização de matriculas dos filhos, o que fazer?  

 

Deverá os pais/ou responsável legal poderá protocolar a solicitação de vagas e buscar a 

atendimento no setor de Gerencia de Apoio as Unidades Escolares da Secretaria Municipal de 

Educação para sejam providenciadas a análise da solicitação e sua aprovação.  

 Em caso de duplicidade de matriculas incompletas duplicadas realizadas no 

Sistema Pré- Matrícula Net, o que fazer?  

Poderá os pais/ou responsável legal no próprio sistema realizar o cancelamento das matrículas 

realizadas e preencher novo formulário a fim de validar a nova matricula, ou buscar o setor de 

Gerencia de Apoio as Unidades Escolares para suporte.  
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Localização  

Horário de 

funcionamento do 

setor 

Contato Endereço 

 

Secretaria 

Municipal de 

Educação  

De segunda a sexta-

feira: Das 7h30 às 

11h30, e 

 das 13h30 às 17h30. 

 

E-mail: smecaceres@gmail.com 

educacao@caceres.mt.gov.br 

 

Telefone. 65 98463-3610 

 

Avenida Getulio 

Vargas, nº 838, 

Bairro Santa Isabel 

 

 

Apresentação das etapas e horário de funcionamento de cada instituição da Rede 

Instituição de 

Ensino 

Etapa (s) 

Ofertada (s) 

Horário/ 

Funcionamento 

Cidade 

ou 

Campo 

Contato Endereço 

EM 

Brincando e 

Aprendendo 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola 

07h00 às 17h00 Cidade embaescola@gmail.com 
R. Ouro Verde, 

s/n – B. DNER 

EM Buscando 

o Saber 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola 
07h00 às 17h00 Cidade em.buscandosaber@gmail.com 

R. Membeca, s/n 

– B. 

Maracanãzinho 

EM Dom 

Máximo 

Biennés 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Cidade 
escoladommaximo@hotmail.com 

dommaximocoord@hotmail.com 

Av. Talhamares, 

s/n – B. Santa 

Isabel 

EM Duque de 

Caxias 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 17h00 Cidade emduque1@hotmail.com 
R. Bom Jardim, 

59 – Centro 

EM Fazendo 

Arte 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola 

07h00 às 17h00 Cidade emei.fazendoarte18@gmail.com 
R. São Pedro, s/n 

– B. Cavalhada 

EM Profª 

Isabel 

Campos 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Cidade  escolaeic@hotmail.com 

R. Travessa dos 

Atletas, s/n – B. 

Jardim Marajoara 

EM Jardim 

Guanabara 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 
07h00 às 17h00 Cidade 

jardimguanabaraescola@gmail.co

m 

R. dos Cajazeiros, 

s/n – B. Jardim 
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Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

Guanabara 

EM Jardim 

Paraíso 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 17h00 Cidade jparaisonet@gmail.com 

R. 31 de Março, 

s/n – B. Jardim 

Paraíso 

EM Novo 

Oriente 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Cidade escolanovooriente@gmail.com 
R. Pirizal, 510 – 

B. Santo Antônio 

EMEI 

Pequeno 

Sábio 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola 
07h00 às 17h00 Cidade profa.pequenosabio@gmail.com 

Av. das Camélias, 

579 – B. Jardim 

Vista Alegre 

EM Prof. 

Eduardo 

Benevides 

Lindote 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Cidade emeduardoblindote@gmail.com 

Av. Barcelona, 

s/n – B. Jardim 

das Oliveiras 

EM Profª 

Erenice Simão 

Alvarenga 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola e Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 17h00 Cidade erenicealvarengagmail.com 
R. dos Freires, s/n 

– B. Nova Era 

EM Raquel 

Ramão da 

Silva 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Cidade rsraquel64@gmail.com 
R. Radial I, s/n – 

B. Rodeio 

EM Santos 

Dumont 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 17h00 Cidade 
escolasantosdumont2022@gmail.

com 

R. dos Aviadores, 

s/n – B. Santos 

Dumont 

EM Tancredo Educação Infantil/ 07h00 às 17h00 Cidade emtancredo@gmail.com  R. Paulino Alves 
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Neves Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

de Oliveira, s/n – 

B. Vila Nova 

EM Vila Irene Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 17h00 Cidade 

escmunvilairene@gmail.com 

zanacaceres@gmail.com 

josesergiomt@hotmail.com 

 

R. Santa Luzia, 

s/n – B. Vila 

Irene 

EM Vila Real Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 17h00 Cidade 

esc.mun.vilareal@gmail.com 

 

 

R. Suíça, s/n – B. 

Vila Real 

EM Vitória 

Régia 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Cidade emvitoriaregia@hotmail.com 
R. C, s/n – B. 

Vitória Régia 

EM Gotinhas 

do Saber 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola 
07h00 às 17h00 Cidade 

escmungotinhasdosaber21@gmai

l.com 

R. São Gonçalo, 

s/n – B. São 

Lourenço 

EM Buriti Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 16h30 Campo emburiti@hotmail.com 
Distrito de Vila 

Aparecida 

EM Laranjeira 

I 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 16h00 Campo 
secretariadocumento2016@hotm

ail. 

Assentamento 

Laranjeira 

EM Santo 

Antônio do 

Caramujo 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola e Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 17h00 Campo escola.emsac@hotmail.com 

Distrito do 

Caramujo 

mailto:smecaceres@gmail.com
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EM 

Clarinópolis 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 16h30 Campo escolaclarinopolis@hotmail.com 

Comunidade 

Clarinópolis 

EM Soteco Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

09h00 às 13h30 Campo escolaclarinopolis@hotmail.com 
Fazenda 

Soteco  

EM Santa 

Catarina 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

08h00 às 16h00 Campo 

 

nucleolimao@gmail.com 

 

 

BR 070 (Km 45) 

Comunidade 

Limão 

EM Roça 

Velha 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

09h00 às 13h00 Campo nucleolimao@gmail.com 

Comunidade 

Roça Velha 

EM Paulo 

Freire 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Campo escolapfcampo@gmail.com 

Assentamento 

Nova Conquista 

EM Limoeiro Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Campo escolapfcampo@gmail.com 

Assentamento 

Limoeiro  

EM 16 de 

Março 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 16h30 Campo nucleosadia@gmail.com. 

Distrito Nova 

Cáceres 

mailto:smecaceres@gmail.com


 

ESTADO DE MATO GROSSO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CÁCERES 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 
          

Página 21 de 22 
Avenida Getúlio Vargas, nº 838 - Bairro Santa Isabel - Cáceres - Mato Grosso 

CEP: 78.200-000 – E-mail: smecaceres@gmail.com Fone: (65) 3223-1500 - www.caceres.mt.gov.br 
  

 

EM Nossa 

Senhora 

Aparecida 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 16h00 Campo senhoraaescola@gmail.com 

Assentamento 

Sapiquá 

EM Marechal 

Rondon 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 11h00 Campo senhoraaescola@gmail.com 
Comunidade 

Corixa  

EM União Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

07h00 às 17h00 Campo 
escolamunicipaluniao77@gmail.c

om 

Distrito de 

Horizonte 

D’Oeste  

EM Garcês Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola 07h00 às 17h00 Cidade escmungarces@gmail.com 

Rua Radial, 

01 

Bairro: Garce

s 

EM São 

Francisco 

Educação Infantil/ 

Pré-Escola e 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais e Anos 

Finais 

12h00 ás 16h00 Campo 

escolasaofrancisco@hotmail.com 

 

 

Comunidade São 

Francisco 

Centro 

Municipal de 

Educação 

Infantil 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola 
07h00 às 17h00 Cidade caic.cmei@gmail.com 

R. Hermes da 

Fonseca, s/n – B. 

Jd. Cidade Nova 

EMEI Frei 

Grignion 

Educação Infantil/ 

Creche e Pré-

Escola 

07h00 às 17h00 Cidade 
 

emei.freigrignion@gmail.com 

R. Cabaçal, 426 – 

B. Cavalhada 

EMEI Madre 

Maria Estevão 

Educação Infantil/ 

Creche 07h00 às 17h00 Cidade mdmariaestevao@outlook.com 

Av. Talhamares, 

1050 – B. Vila 

Mariana 

EM Província 

de Arezzo 

Educação Infantil/ 

Creche 
07h00 às 17h00 Cidade eprovinciadearezzo@gmail.com 

Rua Santa 

Luzia, S/N 

Vila Irene - 

Cáceres - MT 
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EMEI Irene 

Coelho Cruz 

Educação Infantil/ 

Creche 
07h00 às 17h00 Cidade 

 crecheirene.coelhocruz@gmail.c

om  

R. das Pitombas 
s/n-Residencial 
Aroldo Fanaia – 
B. Jardim 
Guanabara 

EM Des. 

Gabriel Pinto 

de Arruda 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 
07h00 às 17h00 Cidade 

emdesembargadorgabrielpa@gm

ail.com 

emgabrielpedagogico@gPremai

l.com 

Avenida 

Tancredo 

Neves, Sn, 

Jardim Padre 

Paulo, 

Cáceres - MT 

E.M Dr. José 

Rodrigues 

Fontes 

Ensino 

Fundamental/ Anos 

Iniciais 

07h00 às 17h00 Cidade 
em.djrodriguesfontes@gmail.co

m 

Rua São Pedro, 

Bairro Cavalhada 
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